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1. IDENTIFICACION
TEMA DE LA REUNION: CAPACITACION TRABAJO EN EQUIPO

REUNION CONVOCADA POR: Lider SST:Luisa Fernanda Soto Sandoval

PROCESQO: | SST FECHA: | 06 08 | 2025 [ ACTANo: |53

1. ORDEN DEL DIA (Asuntos a tratar)

1. Bienvenida al equipo de trabajo

2. Presentacion del profesional

3. Desarrollo de la actividad

4. Ronda de preguntas

5. Asistencia y evaluacion de la actividad

2. DESARROLLO

Siendo las 03:00 Pm | Se inicia la reunion

Se inicia la capacitacién dando la bienvenida a la actividad donde la profesional Emily Marquez
donde se realiza una sopa de letras para romper el hielo

Se presenta la especialista en el tema la Dra.Emily Marquez quien nos apoya con la siguiente
tematica, la cual esta enfocada en la actividad laboral de servicios hospitalarios en salud.

tematica a trabajar:
e Que es el trabajo en equipo.

e Diferencias entre trabajo en equipo y trabajo en grupo.
e Socializacion de videos de trabajo en equipo.

A la actividad virtual se presentaron 53 personas para el cumplimiento de la capacitacion.

Evidencia fotografica de la actividad:
1. Capacitacién de trabajo en equipo
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3:16 p.m. | CAPACITACION TRABAJO EN EQUIPO

Asistencia por municipio a la capacitaciéon
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Se presenta la tabla de asistencia por municipio, la informacion fue recolectada por medio de un
formulario de google, se anexa el excel de relacion de las respuestas.

MUNICIPIO DE VILLA CARO
Asistencia: 5

Form_Responses v

Numerodeidentidad _ Edad (solo _  Teléfono (solo __
arca temporal = Nombre = = =

(solo niimeros) " nimeros) " nimeros) Correo electrénico = Cargo = SEDE

6/8/202515:47:49 Barbara Diaz 1092157467 20 3248921207 dcrasvy17@gmail.cc Asistencial Villa Caro
6/8/2025 16:20:19 Evert Andrés 1004899261 23 3508601717 andresremolinagaon Asistencial Villa Caro
6/8/2025 17:01:23 Yenifer paola rodriguez suescun 1091183167 29 3232285231 paola080696@gmail Asistencial Villa Caro
6/8/2025 17:07:47 Hemestina06@gmail.com 27887366 59 3134011980 Hernestina06@gmai Asistencial Villa Caro
6/8/202517:14:36 Levintn arroyo 1051740884 34 3155627718 Vinle_90@hotmail.cc Asistencial Villa Caro

MUNICIPIO DE SANTIAGO
Asistencia: 6

Form_Responses v

Marcatemporal = Nombre — Numerodeidentidad _  Edad (solo _  Teléfono(solo _

(solo nimeros) nimeros) "~ nimeros) Correo electrénico = Cargo = i

6/8/202515:49:25 Jeilly yeritza cuadros Carrillo 1093905050 21 3204424934 yeritzacuadros9@gn Asistencial Santiago
6/8/2025 16:04:34 NUBIA MARIELA NINO PABON 27830494 42 3507613675 nubiapabon2023@gi Asistencial Santiago
6/8/202516:13:12 Eyder Alexis Chacén Rengifo 1007011800 33 3222810683 eyderchacon20@gm Asistencial Santiago
6/8/2025 16:45:37 Claudia Patricia 37398017 41 3133408694 claudiat2384@gmail Asistencial Santiago
6/8/202516:48:12 Manuela Valentina Yafiez Ledn 1004846047 22 3214910682 myanezleon@gmail.c Asistencial Santiago
6/8/202517:14:31 Geremias Gonzéles Gutierrez 88168053 50 3233968011 gonzalesgeremias74 Servicios generales Santiago

MUNICIPIO DE GRAMALOTE
Asistencia: 20
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Numero de identidad
(solo nimeros)

Edad (solo
nimeros)

Teléfono (solo
nimeros)

Correo electronico =

6/8/2025 15:34:28
6/8/2025 15:34:48
6/8/2025 15:35:03
6/8/2025 15:36:25
6/8/2025 15:38:09
6/8/2025 15:38:43
6/8/2025 15:39:49
6/8/2025 15:42:15
6/8/2025 15:42:28
6/8/2025 15:43:11
6/8/2025 15:44:20
6/8/2025 15:44:24
6/8/2025 15:46:19
6/8/2025 15:47:50
6/8/2025 15:48:32
6/8/2025 15:51:28
6/8/2025 15:52:12
6/8/2025 16:08:58
6/8/2025 16:09:30
G/R/2025 16:31:48

Jair Escalante

Jesus Andres Ibarra Perez
MAIRA ALEJANDRA RIVEROS C,
Sonia Yamile Becerra Rubio
Adriana mora

NUBIA AMPARO GUTIERREZ GA
Josue Nicolas Bayona Ruedas
Laura Fabiana Gutierrez Vejar
TERESA DE JESUS JEREZ ACEV
Ana Rosa Blanco corredor
Blanca Esther Celis Bricefio
CARMEN MERY GUTIERREZ CRI
KARIN BAYONA

Nelson Ibarra blanco

Freddy Alexander Nuncira Carrill
Ruth Silva

Eilyn Judith Moreno Mantilla
Claudia Belén Julio Sepllveda
Danilo Gomez Pedraza u

JFNNY Al FUJANDRA ANGARITA

MUNICIPIO DE ARBOLEDAS
Asistencia:19

Marca temporal =

Nombre =

1092154936
1098727143
27721311
27721490
1092156041
27720966
1004898513
1090534599
37278007
27720969
1032500138
27721096
37278782
5450365
88168038
37275798
1148694639
37278898
1092156150
60399750

36
32
43
1
30
48
23
25
44
48
26
46
44
66
50
45
32
44
29
45

3168744662
3105804279
3502890444
3108428754
3233228624
3118996238
3202159198
3223753012
3202727859
3204747996
3224516615
3124041865
3002767866
3123417276
3232159518
3142743125
3127669039
3223897373
3133818660
3N0380096RA

Teléfono (solo
niimeros)

Jairescalantel@gm: Administrativo

coordinacionpai@ce Administrativo
secretaria@centoese Administrativo
sybecerrarub@gmail Servicios generales
comunicaradriana@( Administrativo
nubiamparog@gmail Asistencial
josuenicolasb@gmal Asistencial
lafaguve_99@yahoo. Asistencial
promocionyprevencii Administrativo
annablanco77@hotn Asistencial
blancaest98@gmail. Asistencial
Gecarmen053@gmail Asistencial
seguridaddelpacient Administrativo
controlinterno@cent Administrativo
freddynuncira@gmai Vigilancia
Nomina@centroese. Administrativo
brainer0511@gmail.c Administrativo
c.belenjulio@gmail.c Administrativo
dajodanilo@gmail.cc Administrativo

vinilanciavsaludnuhli Administrativo

Correo electronico =

Gramalote
Gramalote
Gramalote
Gramalote
Gramalote
Gramalote
Gramalote
Gramalote
Gramalote
Gramalote
Gramalote
Gramalote
Gramalote
Gramalote
Gramalote
Gramalote
Gramalote
Gramalote
Gramalote

Gramalote

6/8/2025 15:28:26
6/8/2025 15:28:33
6/8/2025 15:28:41
6/8/2025 15:29:33
6/8/2025 15:29:54
6/8/202515:30:15
6/8/202515:37:03
6/8/2025 15:42:04
6/8/2025 15:42:35
6/8/2025 15:42:42
6/8/202515:43:43

6/8/2025 15:44:58
6/8/2025 15:45:26
6/8/2025 15:47:51
6/8/2025 15:47:59
6/8/2025 15:48:38
6/8/2025 15:51:08
6/8/2025 15:51:12

Leydy caicedo

Doris Laguado

Guillermo marciales carrillo
José del Carmen parada Gelves
Gladys Gabriela Garcia Diaz
Nersa Marisol Torres Lizarazo
Maria Fernanda laguado rozo
Yurley Dallana Cruz Laguado
Diana Lizeth Velasquez Ardila
NERY AMALIA LIZCANO LAGUAI

Karen Johana Contreras Urbina

Daniela Fernanda Garcia Garcia
Yasmit Rico Sepulveda

Jeniffer Lizeth Lazaro Pefarand:
Leidy diana Vega Acevedo
Reyes Fernando Pefia Diaz
Celina Vega gelves

MARCOS RAMIREZ PEREIRA

Numero de identidad Edad (solo
(solo nimeros) nimeros)
1094267626 33
27631325 53
1092645546 33
88146721 42
1092647222 26
27604180 43
1092646981 27
1004805961 23
1090362401 39
60388637 47
1004941114 23
1007444880 24
37257729 69
1004904003 23
1092646762 28
1004941575 23
27620258 55
13411916 52

3204707298 leydycaicedo074@gr Servicios generales Arboledas
3208213987 dorislaguado536@gr Servicios generales Arboledas
3102402385 Guillermomarciales0 Vigilancia Arboledas
3124718935 paradajosedelcarmer Conductor Arboledas
3134949408 gabyjuliana2803@gn Asistencial Arboledas
3208580338 nersamarisol@gmail Asistencial Arboledas
3143975544 laguadofernandaO@s Asistencial Arholedas
3222565166 yurleycruz21usb@gn Asistencial Arboledas
3214025196 dilivear1090@gmail.« Administrativo Arboledas
3102975130 nerylizcano1206@ga Administrativo Arboledas
3123658638 Karenjoconur@gmail Asistencial Arboledas
3143096067 danielafernandagg21 Asistencial Arboledas
3223866133 ricosepulvedayasmiti Asistencial Arboledas
3217030544 jenifferlazaro1711@¢ Administrativo Arboledas
3102318033 vegaacevedoleidydia Asistencial Arboledas
3132498130 Reyesdiaz2001usb@ Administrativo Arboledas
3212079741 Vegacelina050670@: Asistencial Arboledas
3214730568 marcosramirezp197Z Vigilancia Arboledas
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MUNICIPIO DE SALAZAR
Asistencia: 3

-Orm_Responses v

Numero deidentidad __  Edad(solo _  Teléfono (solo
(solo nimeros) *  nimeros) niimeros)

Marca temporal = Nombre

= Correo electrénico

Cargo

6/8/2025 15:46:58 Alvaro Omar Soto 5483619 61 3143074672 Pillosoto@hotmail.cc Asistencial Salazar
6/8/2025 15:48:12 Gabriel Eduardo Galindo 72135164 60 3224037489 galind042@hotmail.c Asistencial Salazar
6/8/202515:51:06 Lina molina 1151955231 31 3147760856 Linamolina49@gmail Asistencial Salazar

LUISA FERNANDA SOTO SANDOVAL
LIDER EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Siendo las | 04:00 pm | Finaliza a la reunion

3. OBSERVACIONES (Aclaraciones relevantes)

Se anexa link de asistencia

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfYzgrX0IH8dxoRX9ONfFJipM-6y 4asz8LElj0eqJ82yoT
KTA/viewform?usp=header

4. ANEXOS (Documentos que se requieran adjuntar)
5.

link de asistencia: Capacitacién: Trabajo en equipo (Respuestas)

Evaluacion de la actividad:

1. ;Cudl es un beneficio clave del trabajo en equipo?
56 respuestas

@ a. Mayor control sobre el trabajo
individual

@ b. Mejora en la comunicacién y la
colaboracion
c. Reduccion de la responsabilidad
individual

@ d. Aumento de la competencia entre los
miembros del equipo

"Unidos por una atencion mas segura y mas humana”
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2 ;Qué habilidad es fundamental para un lider de equipo efectivo?
56 respuestas

@ a.Tomar decisiones sin consultar a los
demas

@ b. comunicarse de manera clara y
efectiva con los miembros del equipo

@ c. Ignorar las opiniones y sugerencias
de los demas

@ d. Centrarse solo en los objetivos
individuales

3.;Cual es un desafio comun en el trabajo en equipo?
56 respuestas

@ a. La falta de comunicacion y la mala
coordinacion

@ b.La excesiva confianza en un solo
miembro del equipo

@ c.La falta de objetivos claros y definidos
@ d. todas las anteriores

4.;Qué estrategia puede ayudar a mejorar la colaboracién en un equipo?
56 respuestas

@ a. Establecer roles y responsabilidades
claras

@ b. Ignorar las diferencias de opinién y
perspectiva

@ c. Centrarse solo en los objetivos
individuales

@ d. Reducir la comunicacién y la

interaccion entre los miembros del
equipo
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5. ¢Cudl es un beneficio de la diversidad en un equipo de trabajo?
56 respuestas

@ a. Mayor homogeneidad en las
opiniones y perspectivas

@ b. Mayor creatividad y innovacién en la
resolucion de problemas

c. Menor conflicto y desacuerdo entre
los miembros del equipo

@ d. Mayor dificultad para tomar

decisiones
6. COMPROMISOS
(QUE? ¢QUIEN? (ES) ¢CUANDO? (FECHA)
7. FIRMA ASISTENTES
NOMBRE LINK DE ASISTENCIA
LINK DE ASISTENCIA https://docs.qgoogle.com/forms/d/e/1EAI

LSfYzarX0IH8dxoRX
INfFJipM-6y 4asz8LEIlj0eqJ82yoTKTA/viewform?usp=header

RESPUESTAS DEL LINK DE
ASISTENCIA

Capacitacién: Trabajo en equipo (Respuestas)
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